HIS-QIS - Hinweise fiir Prifer
Version 17.7.2007

HIS-QIS ist der Online-Zugang zur Studenten- und Prufungs-Verwaltung HIS-GX mit Selbstbedie-
nungs-Funktionen fur Studierende und Lehrende.

Diese Anleitung beschreibt die QIS-Benutzerschnittstelle fur Prufer.
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1. QIS-Zugang
Der QIS-Zugang lauft Uber die folgenden Stationen:

l http://www.fh-regensburg.de/qis

"Willkommen"-Seite [ weiter zu QIS ]anklicken

FH-Benutzerkennung l) eingeben :
QIS-Anmeldung — NDS-Benutzername
l — aktuelles NDS-Passwort

e Der bisherige zweistufige Zugang ist jetzt durch eine einzige Anmeldung
mit IThrer NDS-Benutzerkennung ersetzt.

e |hr altes QIS-Passwort bendétigen Sie nicht mehr.

1) Lehrbeauftragte erhalten zusammen mit Ihrem Vertrag eine FH-Benutzerkennung, die den Zugang zu QIS und ande-
ren im FH-Netz angebotenen Diensten ermdglicht. Bereits bestehende Benutzerkennungen werden veréngert.



QIS-Willkommen-Seite

Zur QIS-Willkommen-Seite gelangen Sie von einem Rechner mit Internet-Zugang Uber die URL

http://www.fh-regensburg.de/qis

Fachhochschule Regensburg

Willkommen beim QIS-Zugang zur Studenten- und Prafungsverwaltung

HIS-QIS ist der Online-Zugang zur Studenten- und Prufungs-Verwaltung HIS-GX
HIS-QIS beinhaltet Selbstbedienungs-Funkfionen flr Studierende und Lehrende

Weiter zu QIS

Anleitungen: @ Ubersicht Gber QIS
@ Anleitung fir Studierende
@ Anleitung flir Prifer(innen}
@ Password Aging / Passwort andern

Wenn Sie Hilfe

benotigen: QIS-Support

QIS-Anmeldung:

Mit dem Button gelangen Sie zur QIS-Anmelde-Seite.

Fachhochschule Regensburg

Prifungen, Bescheinigungen

QIS-Anmeldung

Bitte melden Sie sich mit Ihrer FH-Benutzerkennung an

Benutzername:  [koh39026 Der Benutzername hat die Form: abc12345
Passwort: Beim Passwort kommt es auf GroR-/Kleinschreibung an !

Geben Sie hier ein:

— NDS-Benutzername: Sie haben diesen bei der Berufung bzw. zusammen mit lhrem Lehr-
Auftrag erhalten. Er hat die Form abcl12345

— NDS-Passwort: Das NDS-Passwort haben Sie bei der Berufung bzw. zusammen mit
Ihrem Lehr-Auftrag erhalten. Es unterliegt dem Password Aging.

Beachten Sie die Gro3-/Kleinschreibung. Nach 4 Fehlversuchen wird
der Zugang 30 Minuten gesperrt, um Einbruchsversuche zu erschweren.



2. Ablauf-Schema der Noten-Verbuchung

Das folgende Diagramm zeigt den Ablauf der online-Notenverbuchung

QIS-Zugang

QIS verlassen

Verbuchen Uber Excel-Export / Import Verbuchen tber HTML-Formular

QIS verlassen

Abschluss der Verbuchung melden
ﬁ "Abschlussmeldung"

PDF-Notenlisten drucken und an den
Fachbereich schicken

e Notenverbuchung in mehreren Sitzungen

in der Funktionstbersicht.

— Sie koénnen lhre Noten in mehreren, aufeinander folgenden Sitzungen verbuchen.
— Exportierte Excel-Dateien kénnen auch in einer spateren Sitzung hochgeladen und

dann gespeichert werden.

— Prufergruppen haben gemeinsamen Zugriff auf die Notenliste ihres Fachs.
QIS verweigert den Upload, wenn seit dem Download die Noten durch einen anderen Priifer

der Gruppe verandert wurden.

Abhilfe: Verwenden Sie zum Upload eine aktuelle Excel-Datei.

e End-Termin und Abschluss-Meldung

Der HIS-Semester-Abschluss kann erst dann durchgefiihrt werden, wenn alle Noten des Pri-
fungszeitraums erfasst sind. Wir bitten Sie daher dringend

— Halten Sie den End-Termin fir die Notenverbuchung ein.
— Geben Sie die Abschlussmeldung (einmalig) ab, sobald Sie alle Noten fiirden

aktuellen Prufungszeitraum verbucht haben.



. Hinweise und Empfehlungen

Sicherheits-Aspekte

Mit der FH-Benutzerkennung besteht schreibender Zugriff auf Datenbestande des
Prufungs-Verwaltungs-Systems. Bitte halten Sie Ihr QIS-Passwort daher unbedingt
geheim.

Excel-Listen oder HTML-Formulare ?

— Die Notenverbuchung tber den Export/Import von Excel-Dateien ist meistens die am besten
geeignete Methode.

— Die Notenverbuchung tiber das HTML-Formular eignet sich eher fir kleine Listen und
Einzelnoten.

Speichern der Noten

— Noten werden durch direkte Eingabe oder per Upload in das HTML-Formular
eingetragen.

— Vom HTML-Formular werden sie erst bei "Speichern" in die HIS-Datenbank
ubernommen.

— Um Datenverlusten vorzubeugen, sollten Sie in kurzen Abstdnden den Formular-
Inhalt speichern.

— Gespeicherte Noten kénnen Sie nachtraglich nicht mehr selbst dndern.
Kontrollieren Sie sie daher vor dem Speichern!

Sonderfélle

Die Online-Verbuchung ist nur fir Studierende madglich, die zur Prifung angemeldet

und zugelassen sind. Sonderfalle konnen Sie im Formular "Notenmeldung fir Sonderfalle” er-
fassen, ausdrucken und unterschrieben abgeben.

Ausgedruckte Notenlisten
Ab dem SS 2007 entféllt die Abgabe ausgedruckter Notenlisten in den Sekretariaten.

Notenlisten per Clipboard Gibernehmen

Listen der angemeldeten Studenten fur den Eigenbedarf (z.B. fur die Korrektur von Pri-
fungen) kdnnen Sie aus den HTML-Notenlisten erstellen:

Markieren Sie die HTML-Tabelle, tibernehmen Sie sie ins Clipboard mit CTRL-C

FUgen Sie sie in eine leeres Excel-Blatt ein mit CTRL-V

Diese Listen sind aber nicht fir den Upload der Noten geeignet.



4. Detail-Beschreibung der QIS-Funktionen

Uber QIS kénnen Priifer folgende Funktionen von HIS-GX nutzen

¢ Notenansicht:
e Notenverbuchung:
e Notenmeldung fir Sonderfélle

e Abschluss-Meldung
e QIS-Passwort-Anderung:

Listen angemeldeten Studenten und bereits verbuchten Noten.
Verbuchung durch Excel-Upload oder HTML-Formulare

PDF:  PDF-Formular fur die Noten-Erfassung, z.B. fur nicht
angemeldete Studierende, Notenadnderung usw.

HTML: HTML-Formular zur Noten-Erfassung, z.B. fur nicht
angemeldete Studierende, Notenanderung usw.

Abschluss der Erfassung fiir den aktuellen Prifungszeitraum
Hier kdnnen Sie Ihr QIS-Passwort &ndern

Diese Funktionen werden nach dem Login auf der Funktions-Auswahlseite angeboten:

Fachhochschule Regensburg

Prafungen, Bescheinigungen

Notenlisten
Notenverbuchun:

Logout Herr Herbert Kopp:  Sie sind angemeldet als koh39026 in der Rolle Pruefer

Notenverbuchung fiir Sonderfalle (PDF)
Notenverbuchung fur Sonderfalle (HTML)

Logout

Abschluss-Meldung
Praktikantenstellen

4.1 Notenlisten

Die Funktion "Notenlisten" bietet zunachst die Auswahl der Listen fur das aktuelle und

zurlickliegende Semester an:

Fachhochschule Regensburg

Pridfungen, Bescheinigungen

Logout Herr Herbert Kopp:  Sie sind angemeldet als koh39026 in der Rolle Pruefer

$S 06 (Termin 01)

Notenlisten (Auswahl) :

WS 06/07 (Termin 01)

WS 05/06 (Termin 01)

Priferkirzel : | Kop

Name Herbert Kopp

i zur Startseite “ zuruckblattern




Bei Auswahl eines Semesters wird die Liste Ihrer Prifungen fur dieses Semester gezeigt:

Fachhochschule Regensburg

Prifungen, Bescheinigungen

Logout Herr Herbert Kopp:  Sie sind angemeldet als koh39026 in der Rolle Pruefer

Priferkirzel: | Kop

Name : Herbert Kopp

Notenlisten (Auswahl) :

WS 06/07 (Termin 01)
3333311 Diplomarbeit (Stg.: IT,PO: 20002, Teilnehmeranzahl: 2)
3333339 Diplomarbeit (Stg.: | PO: 20002, Teilnehmeranzahl: 3)
$S 06 (Termin 01)
WS 05/06 (Termin 01)

[ 2ur Stantseite ” zurickblattern

Mit der Auswahl einer Prufung wird die Notenansicht fir diese Prufung dargestellt.

Fachhochschule Regensburg

Prufungen, Bescheinigungen

Logout Herr Herbert Kopp: Sie sind angemeldet als koh39026 in der Rolle Pruefer

Prifungsnummer : | 3333311

Prifung : Diplomarbei

Notenansicht
LfdNr Matrikel Nachname Vorname Stg Versuch Bewertung BewArt  Status

1. 2168816 | NNNNNN NNNNNN | 1T 1 100 G bestanden
2. 2195368 | NNNNNN MNMNNN | IT 1 200 (S bestanden
3. 2209535 | NNNMNNN NNNRNN | 1T 1 300 G bestanden
4. 2168878 INNMNMNNMN NNNNNN | 1T 1 400 G bestanden
5: 2190572 INNMNMNNMN MNNNNN | 1T 1 100 G angemeldet
6. 2198302 NRMNN NNNNNN [ T 1 200 G angemeldet
7. 2135007 | NNNNNN MHNNNN | T 2 300 G bestanden
8. 2194900 | NNNNNM NNMNMN | IT 1 400 G angemeldet

PDF erstellen ][ zur Stariseite ]l zuruckblattern ]

Bedeutung der Buttons

— PDF erstellen: Erzeugt eine PDF-Darstellung der Seite zum Drucken
— zur Startseite Geht zur QIS-Funktionstbersicht zuriick (1. Seite nach dem QIS-Login)
— zuruckblattern Geht auf die zuletzt im Browser angezeigte Seite zurtick

Listen der angemeldeten Studenten, z.B. fur die Korrektur von Prifungen:

— Markieren Sie die HTML-Tabelle, tibernehmen Sie sie ins Clipboard mit CTRL-C
— Fulgen Sie sie in eine leeres Excel-Blatt ein mit CTRL-V

— Diese Dateien sind nicht flr den Upload der Noten geeignet.



4.2 Notenverbuchung

Die Funktion Notenverbuchung bietet zunachst die Auswahl der Listen fur das aktuelle und fur zu-
rickliegende Semester an:

Fachhochschule Regensburg

Prafungen, Bescheinigungen

Logout Herr Herbert Kopp: Sie sind angemeldet als koh39026 in der Rolle Pruefer

Prilferkiirzel: | Kop

Name : | Herbert Kopp |
Notenverbuchung (Auswahl):

WS 06/07 (Termin 01)
1528370 Graphische Datenverarbeit (Stg.: | ,PO: 20002)

2520100 Computergraphik (Studarb) (Stg.: IT,PO: 20002)
~ Elaptr=- - - ~n-20002)

| zurStanseite || zuriickblatern |

Nach Auswahl einer Prufung wird die gewéhlte Erfassungsmaske dargestellt

Fachhochschule Regensburg

Prafungen, Bescheinigungen

Logout  Letztes Login: 06.07.2006 09:34:19 Herr Herbert Kopp: Sie sind angemeldet als Kop in der Rolle Pruefer

Prafungsnummer | 2510040

Priifung : Datenstrulturen und Algor |
Notenverbuchung
LfdNr | Matrikelnr | Nachname Vorname Stg Versuch Bewertung BewArt Status Verbuchungsergebnis
1 2244907 NNNNNNN | Arne IT4- 1 G AN
2 2300060 . NNNNNNN . Lucian Christian . IT4- . 1 . G . AN
3. 2243260 . NNNNNNN | Florian IT4- 1 G AN
4. 2252054 . NNNNNNN | Stefan IT4- 1 G AN
- oRg . . Martin T - SO
29. 225181. . . 1 -
30. 2270104 NNNNNNN | Michael . IT4- 1 . G AN
. 31, 2222571 . NNNNNNN | Michael IT4wW [ 2 G AN
32 2277033 . NNNNNNN | Tobias ITSWX 2 G AN
Speichem | [ ExcelExport |

Achtung: Uberprufen Sie die Noten vor dem Speichern !
* Gespeicherte Noten werden aus den Listen "Notenverbuchung” entfernt
und in die Listen "Notenansicht" iUbernommen.
* Gespeicherte Noten kénnen nur vom Prufungsamt verandert werden.
* Benutzen Sie fur Sonderfalle das Formular "Notenmeldung fur Sonderfille".

Excel Import :

Durchsuchen... Upload File

Achtung: Nach "Upload File” konnen Sie Ihre Noten oben kontrellieren und noch andern.
Danach muss "Speichern” erfelgen.

zur Startseite ]l zuriickbl&ttern
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Bedeutung einiger Eingabefelder in der Erfassungsmaske:

— Bewertung: Hier tragen Sie die Bewertung der Prifungsleistungen (Noten) ein.
Das Format, in dem Noten einzutragen sind wird durch den
Kennbuchstaben in der Spalte BewArt angegeben.

— BewArt: Durch Klick auf den Kenn-Buchstaben in dieser Spalte erhalten Sie
Angaben zu dem fir dieses Fach erlaubten Notenformat.

Verbuchung von Noten tber Export/Import von Excel-Dateien

Dazu stehen lhnen die folgenden Funktionen zur Verfigung

— Excel-Export: dient zum Download einer Excel-Datei zur offline-Erfassung von Noten
— Durchsuchen: Suchen einer Excel-Datei mit erfassten Noten auf Ihrer lokalen Platte

— Upload File: Hochladen der mit "Durchsuchen" gewéhlten Datei.
Diese wird dabei nur in die HTML-Maske Glbernommen und noch
nicht ins Prifungsverwaltungssystem tbernommen.

Speichern: Ubernimmt die Formulardaten in die HIS-Datenbank.

Gehen Sie wie folgt vor:

Exportieren Sie eine Notenliste auf Ihren lokalen Rechner

Tragen Sie die Noten in die Spalten "Bewertung" ein.

Nehmen Sie keine anderen Ver&dnderungen an der Datei vor!

Kontrollieren Sie lhre Eintrage

Laden Sie die Notenliste zurtick in das HTML-Formular.

Ubernehmen Sie mit dem Button "Speichern" den Formularinhalt in die HIS-Datenbank.

o gk R

‘ Gespeicherte Noten kdnnen nachtraglich nicht mehr geéandert werden.

Verbuchung von Noten tber das HTML-Formular

Dazu stehen lhnen die folgenden Funktionen zur Verfligung

— Eintragen von Noten in der Spalte Bewertung

— Speichern: Ubernahme der eingetragenen Formulardaten in die HIS-Datenbank.

Gehen Sie so vor:

1. Tragen Sie lhre Prifungsnoten in die Felder der Spalte Bewertung ein.

2. Kontrollieren Sie die Eintrage in das Formular und korrigieren Sie diese ggdf.

3. Ubernehmen Sie mit dem Button "Speichern" den Formularinhalt in die HIS-Datenbank.

Um Datenverlusten vorzubeugen sollten Sie bei dieser Methode nach jeweils
einigen Minuten die bis dahin erfassten Noten speichern!

Gespeicherte Noten kénnen nachtraglich nicht mehr geandert werden.

Navigation

Sie kdnnen die Seite verlassen Uber die folgenden Buttons:

— zur Startseite Geht zur QIS-Funktionsibersicht zurtick (1. Seite nach dem QIS-Login)
— zurtckblattern Geht auf die zuletzt im Browser angezeigte Seite zurtick



Notenauspragungen

Durch Klick auf den Kenn-Buchstaben in der Spalte "BewArt" erhalten Sie auf der Seite Notenaus-
pragungen eine Erklarung zum Format der Bewertung fir das jeweilige Fach.

Ein Beispiel zeigt der folgende Screenshot:

Fachhochschule Regensburg

Prafungen, Bescheinigungen

Logout Letztes Login: 29.06.2006 14:43:10 Herr Herbert Kopp:  Sie sind angemeldet als Kop in der Rolle Pruefer

Noten-Auspragungen

BewArt Minimum Maximum| Auspragungen

U BE (bestanden), NB (nicht hestanden)

Fachhochschule Regensburg

Prafungen, Bescheinigungen

Logowt Letrtes Login: 29.06.2006 14:43:10 Herr Herbert Kopp:  Sie sind angemeldet als Kop in der Rolle Pruefer

Noten-Auspragungen

BewArt | Minimum | Maximum Auspragungen

D 100, 200, 300, 400, 500, 130, 170, 230, 270, 330, 370

Fachhochschule Regensburg

Prafungen, Bescheinigungen

Logout Lettes Login: 28.06.2006 14:43:10 Herr Herbert Kopp:  Sie sind angemeldet als Kop in der Rolle Pruefer

Noten-Auspragungen

BewArt Minimum Maximum Auspragungen
G 100, 200, 300, 400, 500

[ zur Startseite ” zuriickblattern

Beispiele typischer Bewertungsarten:

— Proufungsleistungen ohne Notenwert:
Note bestanden | Nicht bestanden
einzutragender Wert: BE NB

— BewArt"D": madogliche Noten und die einzutragenden Werte sind:
Note 1 1,3 | 1,7 2 2,3 | 2,7 3 3,3 | 3,7 4 5
einzutragender Wert: | 100 | 130 | 170 | 200 | 230 | 270 | 300 | 330 | 370 | 400 | 500

— BewArt"G" mogliche Noten und die einzutragenden Werte sind:

Note 1 2 3 4 5
einzutragender Wert: | 100 | 200 | 300 | 400 | 500




4.3 Notenverbuchung fur Sonderfélle

Die Online-Verbuchung ist nur fur Studierende mdglich, die zur Prifung angemeldet und zugelas-
sen sind. Sonderfallen kénnen Sie einem PDF-Formular erfassen. Sie benétigen dazu eine aktuel-
le Version des "Adobe Reader". Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Offnen Sie das Formular im Browser

2. Flllen Sie es im Browser aus.

3. Drucken Sie es vom Browser aus.

4. Geben Sie es unterschrieben im Sekretariat Ihres Fachbereichs ab.

Wenn Sie mit einer Acrobat-Vollversion arbeiten, kénnen Sie das
Formular mit Inhalt auch speichern.
Mit dem kostenlosen Adobe Reader ist das nicht mdglich.

Wenn Sle dan Adobs Readar (stait Aorobal) varwanden,
druckan Ske dos Formulal bitte _vor_ dom Schikeden gus.

Dis Anmeidsrummar staht aul dar Selta Blanko-Notenliste

ver dem Fachnamsa, 28.: - Bitte ausgedruckt und unterschrieben Im Fachbereich abgeben -
2520000 Computergraphin® - nur zur Erfassung von Sonderfalien —

Studiengang Wintersemesler

Sommersemeasier
Name desfger Prifer(s)

Anmeldenr. | Fach Matrikelnr. | Name ‘Yorname Studiengruppe | Note

Hinwels: Dlese Liste 0arf nichl *Ur die Notenbekannigabe verwendet werden (Datanschuiz!)

Sene
Dwtm, (T o ey

von Selen
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4.4. Abschluss-Meldung

Der HIS-Semester-Abschluss kann erst dann durchgefihrt werden, wenn alle Noten des Prifungs-
zeitraums erfasst sind. Wir bitten Sie daher dringend:

e Verbuchen Sie alle Noten vor dem End-Termin fur die Notenverbuchung.

e Geben Sie die Abschlussmeldung (einmalig) ab, sobald Sie alle Noten fur den
Prufungszeitraum verbucht haben.

e Auch wenn Sie fur diese Prifungsperiode gar keine Noten verbuchen, ist eine
Ab-schluss-Meldung erforderlich

Benutzen Sie dazu die Funktion "Abschlussmeldung" auf der Funktions-Auswahlseite.
Sie erhalten damit das folgende Formular:

Fachhochschule Regensburg

Willkommen beim QIS-Zugang zur Studenten- und Prafunsverwaltung

Abschluss der Notenverbuchung
Bitte geben Sie Ihre Abschluss-Meldung spatestens ab bis zum Notenabgabetermin:

@ rir AW-Prifungen Mittwoch, 19.07.2006, 15:00 h
@ fir alle anderen Prifungen Donnerstag, 27.07.2006, 12:00 h

Auch wenn Sie fir diese Prifungsperiode gar keine Noten verbuchen, ist eine Abschluss-Meldung erforderlich

Die Abschiuss soll nur einmal erfolgen, nachdem Sie alle lhre Noten verbucht haben.

Fachbereich 1
Name
Priferkirzel

[ Abschluss-Meldung | [ Abbrechen

Bei korrekter Ausfiihrung erhalten Sie die folgende Quiittungsseite:

Fachhochschule Regensburg

Willkommen beim QIS-Zugang zur Studenten- und Prifunsverwaltung

Sie haben damit Ihre Notenverbuchung in QIS abgeschlossen
Vielen Dank fur die Zusammenarbeit |

4.5 Abgabe ausgedruckter Notenlisten:

Drucken Sie alle erfassten Noten mit der Funktion "Notenlisten" aus und geben Sie die Ausdrucke
in Ihrem Fachbereichssekretariat ab oder schicken Sie sie dorthin.

Dies ist eine Sicherung dagegen, dass durch einen (hoffentlich nie eintretenden) Storfall erfasste
Noten verloren gehen.
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