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Version 17.7.2007 

 
HIS-QIS ist der Online-Zugang zur Studenten- und Prüfungs-Verwaltung HIS-GX mit Selbstbedie-
nungs-Funktionen für Studierende und Lehrende. 
Diese Anleitung beschreibt die QIS-Benutzerschnittstelle für Prüfer. 
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1. QIS-Zugang 
Der QIS-Zugang läuft über die folgenden Stationen: 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

• Der bisherige zweistufige Zugang ist jetzt durch eine einzige Anmeldung  
 mit Ihrer NDS-Benutzerkennung ersetzt. 

• Ihr altes QIS-Passwort benötigen Sie nicht mehr. 

 
 
 

 
 
 
__________________________________ 
1) Lehrbeauftragte erhalten zusammen mit Ihrem Vertrag eine FH-Benutzerkennung, die den Zugang zu QIS und ande-
ren im FH-Netz angebotenen Diensten ermöglicht. Bereits bestehende Benutzerkennungen werden verängert.  

"Willkommen"-Seite 

QIS-Anmeldung 

QIS 

http://www.fh-regensburg.de/qis 

FH-Benutzerkennung 1)  eingeben : 
– NDS-Benutzername  
– aktuelles NDS-Passwort 

      anklicken weiter  zu QIS 
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QIS-Willkommen-Seite 
 

Zur QIS-Willkommen-Seite gelangen Sie von einem Rechner mit Internet-Zugang über die URL 

  http://www.fh-regensburg.de/qis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

QIS-Anmeldung: 
 

Mit dem Button        gelangen Sie zur QIS-Anmelde-Seite. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geben Sie hier ein: 

– NDS-Benutzername:  Sie haben diesen bei der Berufung bzw. zusammen mit Ihrem Lehr- 
   Auftrag erhalten. Er hat die Form   abc12345    

– NDS-Passwort:  Das NDS-Passwort haben Sie bei der Berufung bzw. zusammen mit  
   Ihrem Lehr-Auftrag erhalten. Es unterliegt dem Password Aging. 

   Beachten Sie die Groß-/Kleinschreibung. Nach 4 Fehlversuchen wird  
   der Zugang 30 Minuten gesperrt, um Einbruchsversuche zu erschweren. 
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2. Ablauf-Schema der Noten-Verbuchung 
 

Das folgende Diagramm zeigt den Ablauf der online-Notenverbuchung 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Notenverbuchung in mehreren Sitzungen 
− Sie können Ihre Noten in mehreren, aufeinander folgenden Sitzungen verbuchen. 
− Exportierte Excel-Dateien können auch in einer späteren Sitzung hochgeladen und  

dann gespeichert werden. 
− Prüfergruppen haben gemeinsamen Zugriff auf die Notenliste ihres Fachs. 

QIS verweigert den Upload, wenn seit dem Download die Noten durch einen anderen Prüfer 
der Gruppe verändert wurden.  
Abhilfe: Verwenden Sie zum Upload eine aktuelle Excel-Datei. 

• End-Termin und Abschluss-Meldung 
Der HIS-Semester-Abschluss kann erst dann durchgeführt werden, wenn alle Noten des Prü-
fungszeitraums erfasst sind. Wir bitten Sie daher dringend  

 – Halten Sie den End-Termin für die Notenverbuchung ein. 
 – Geben Sie die Abschlussmeldung (einmalig) ab, sobald Sie alle Noten fürden  

 aktuellen Prüfungszeitraum verbucht haben. 

PDF-Notenlisten drucken und an den 
Fachbereich schicken 

Verbuchen über Excel-Export / Import Verbuchen über HTML-Formular 

Abschluss der Verbuchung melden 

QIS QIS-Zugang 

mit  "Abschlussmeldung"  
in der Funktionsübersicht. 
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3. Hinweise und Empfehlungen 

• Sicherheits-Aspekte  
Mit der FH-Benutzerkennung besteht schreibender Zugriff auf Datenbestände des  
Prüfungs-Verwaltungs-Systems. Bitte halten Sie Ihr QIS-Passwort daher unbedingt 
geheim. 

• Excel-Listen oder HTML-Formulare ? 
− Die Notenverbuchung über den Export/Import von Excel-Dateien ist meistens die am besten 

geeignete Methode. 
− Die Notenverbuchung über das HTML-Formular eignet sich eher für kleine Listen und  

Einzelnoten. 

• Speichern der Noten 
− Noten werden durch direkte Eingabe oder per Upload in das HTML-Formular  

eingetragen. 
− Vom HTML-Formular werden sie erst bei "Speichern" in die HIS-Datenbank  

übernommen. 
− Um Datenverlusten vorzubeugen, sollten Sie in kurzen Abständen den Formular- 

Inhalt speichern. 
− Gespeicherte Noten können Sie nachträglich nicht mehr selbst ändern.  

Kontrollieren Sie sie daher vor dem Speichern! 
• Sonderfälle 

Die Online-Verbuchung ist nur für Studierende möglich, die zur Prüfung angemeldet 
und zugelassen sind. Sonderfälle können Sie im Formular "Notenmeldung für Sonderfälle" er-
fassen, ausdrucken und unterschrieben abgeben. 

• Ausgedruckte Notenlisten 
Ab dem SS 2007 entfällt die Abgabe ausgedruckter Notenlisten in den Sekretariaten. 

• Notenlisten per Clipboard übernehmen 
Listen der angemeldeten Studenten für den Eigenbedarf (z.B. für die Korrektur von Prü-
fungen) können Sie aus den HTML-Notenlisten erstellen: 
Markieren Sie die HTML-Tabelle, übernehmen Sie sie ins Clipboard mit CTRL-C 
Fügen Sie sie in eine leeres Excel-Blatt ein mit CTRL-V 
Diese Listen sind aber nicht für den Upload der Noten geeignet. 
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4. Detail-Beschreibung der QIS-Funktionen 

Über QIS können Prüfer folgende Funktionen von HIS-GX  nutzen 

• Notenansicht: Listen angemeldeten Studenten und bereits verbuchten Noten. 
• Notenverbuchung:    Verbuchung durch Excel-Upload oder HTML-Formulare  
• Notenmeldung für Sonderfälle PDF:  PDF-Formular für die Noten-Erfassung, z.B. für nicht 
     angemeldete Studierende, Notenänderung usw. 
   HTML: HTML-Formular zur Noten-Erfassung, z.B. für nicht  
       angemeldete Studierende, Notenänderung usw. 
• Abschluss-Meldung  Abschluss der Erfassung für den aktuellen Prüfungszeitraum 
• QIS-Passwort-Änderung: Hier können Sie Ihr QIS-Passwort ändern  

 

Diese Funktionen werden nach dem Login auf der Funktions-Auswahlseite angeboten: 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
4.1 Notenlisten 
Die Funktion "Notenlisten" bietet zunächst die Auswahl der Listen für das aktuelle und  
zurückliegende Semester an: 
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Bei Auswahl eines Semesters wird die Liste Ihrer Prüfungen für dieses Semester gezeigt: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Mit der Auswahl einer Prüfung  wird die Notenansicht für diese Prüfung dargestellt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bedeutung der Buttons 
− PDF erstellen: Erzeugt eine PDF-Darstellung der Seite zum Drucken 
− zur Startseite Geht zur QIS-Funktionsübersicht zurück (1. Seite nach dem QIS-Login) 
− zurückblättern Geht auf die zuletzt im Browser angezeigte Seite zurück 
 
Listen der angemeldeten Studenten, z.B. für die Korrektur von Prüfungen: 
– Markieren Sie die HTML-Tabelle, übernehmen Sie sie ins Clipboard mit CTRL-C 
– Fügen Sie sie in eine leeres Excel-Blatt ein mit CTRL-V 
– Diese Dateien sind nicht für den Upload der Noten geeignet. 
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4.2 Notenverbuchung 
 
Die Funktion Notenverbuchung bietet zunächst die Auswahl der Listen für das aktuelle und für zu-
rückliegende Semester an: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach Auswahl einer Prüfung wird die gewählte Erfassungsmaske dargestellt  
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Bedeutung einiger Eingabefelder in der Erfassungsmaske: 
– Bewertung:  Hier tragen Sie die Bewertung der Prüfungsleistungen (Noten) ein. 
       Das Format, in dem Noten einzutragen sind wird durch den 
       Kennbuchstaben in der Spalte BewArt angegeben. 
– BewArt:    Durch Klick auf den Kenn-Buchstaben in dieser Spalte erhalten Sie  
       Angaben zu dem für dieses Fach erlaubten Notenformat. 
 
Verbuchung von Noten über Export/Import von Excel-Dateien 
Dazu stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfügung 
– Excel-Export: dient zum Download einer Excel-Datei zur offline-Erfassung von Noten 
– Durchsuchen: Suchen einer Excel-Datei mit erfassten Noten auf Ihrer lokalen Platte 
– Upload File:  Hochladen der mit "Durchsuchen" gewählten Datei. 
       Diese wird dabei nur in die HTML-Maske übernommen und noch  
       nicht ins Prüfungsverwaltungssystem übernommen. 
– Speichern:  Übernimmt die Formulardaten in die HIS-Datenbank. 
 
Gehen Sie wie folgt vor: 
1. Exportieren Sie eine Notenliste auf Ihren lokalen Rechner 
2. Tragen Sie die Noten in die Spalten "Bewertung" ein. 
3. Nehmen Sie keine anderen Veränderungen an der Datei vor! 
4. Kontrollieren Sie Ihre Einträge  
5. Laden Sie die Notenliste zurück in das HTML-Formular.  
6. Übernehmen Sie mit dem Button "Speichern"  den Formularinhalt in die HIS-Datenbank. 

 
Gespeicherte Noten können nachträglich nicht mehr geändert werden. 

 
Verbuchung von Noten über das HTML-Formular 
Dazu stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfügung 
– Eintragen von Noten in der Spalte Bewertung 
– Speichern:  Übernahme der eingetragenen Formulardaten in die HIS-Datenbank. 
 
Gehen Sie so vor: 
1. Tragen Sie Ihre Prüfungsnoten in die Felder der Spalte Bewertung ein. 
2. Kontrollieren Sie die Einträge in das Formular und korrigieren Sie diese ggf. 
3. Übernehmen Sie mit dem Button "Speichern"  den Formularinhalt in die HIS-Datenbank. 

Um Datenverlusten vorzubeugen sollten Sie bei dieser Methode nach jeweils 
einigen Minuten die bis dahin erfassten Noten speichern!  

 Gespeicherte Noten können nachträglich nicht mehr geändert werden. 
 
Navigation 
Sie können die Seite verlassen über die folgenden Buttons: 
− zur Startseite Geht zur QIS-Funktionsübersicht zurück (1. Seite nach dem QIS-Login) 
− zurückblättern Geht auf die zuletzt im Browser angezeigte Seite zurück 
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Notenausprägungen 
Durch Klick auf den Kenn-Buchstaben in der Spalte "BewArt" erhalten Sie auf der Seite Notenaus-
prägungen eine Erklärung zum Format der Bewertung für das jeweilige Fach.  
Ein Beispiel zeigt der folgende Screenshot: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Beispiele typischer Bewertungsarten: 
 
 – Prüfungsleistungen ohne Notenwert: 

Note bestanden Nicht bestanden 
einzutragender Wert: BE NB 

 
 – BewArt "D": mögliche Noten und die einzutragenden Werte sind: 

  Note 1 1,3 1,7 2 2,3 2,7 3 3,3 3,7 4 5 
einzutragender Wert: 100 130 170 200 230 270 300 330 370 400 500 

 
 – BewArt "G":  mögliche Noten und die einzutragenden Werte sind: 

Note 1 2 3 4 5 
einzutragender Wert: 100 200 300 400 500

 



 – 10 –

4.3 Notenverbuchung für Sonderfälle 
 
Die Online-Verbuchung ist nur für Studierende möglich, die zur Prüfung angemeldet und zugelas-
sen sind. Sonderfällen können Sie einem PDF-Formular erfassen. Sie benötigen dazu eine aktuel-
le Version des "Adobe Reader".  Gehen Sie dabei wie folgt vor: 
 
1. Öffnen Sie das Formular im Browser 
2. Füllen Sie es im Browser aus. 
3. Drucken Sie es vom Browser aus.  
4. Geben Sie es unterschrieben im Sekretariat Ihres Fachbereichs ab. 
 

Wenn Sie mit einer Acrobat-Vollversion arbeiten, können Sie das  
Formular mit Inhalt auch speichern.  
Mit dem kostenlosen Adobe Reader ist das nicht möglich. 
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4.4. Abschluss-Meldung 
Der HIS-Semester-Abschluss kann erst dann durchgeführt werden, wenn alle Noten des Prüfungs-
zeitraums erfasst sind. Wir bitten Sie daher dringend: 
 

• Verbuchen Sie alle Noten vor dem End-Termin für die Notenverbuchung. 
• Geben Sie die Abschlussmeldung (einmalig) ab, sobald Sie alle Noten für den 

Prüfungszeitraum verbucht haben. 
• Auch wenn Sie für diese Prüfungsperiode gar keine Noten verbuchen, ist eine 

Ab-schluss-Meldung erforderlich 
 
Benutzen Sie dazu die Funktion "Abschlussmeldung" auf der Funktions-Auswahlseite.  
Sie erhalten damit das folgende Formular: 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bei korrekter Ausführung erhalten Sie die folgende Quiittungsseite: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.5 Abgabe ausgedruckter Notenlisten: 
 
Drucken Sie alle erfassten Noten mit der Funktion "Notenlisten" aus und geben Sie die Ausdrucke  
in Ihrem Fachbereichssekretariat ab oder schicken Sie sie dorthin. 
Dies ist eine Sicherung dagegen, dass durch einen (hoffentlich nie eintretenden) Störfall erfasste 
Noten verloren gehen. 


